


• предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

• блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных 

(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

• уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных; 

• обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 

без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных 

данных конкретному субъекту персональных данных; 

• информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

 

2.  Цели обработки персональных данных 

2.1.  В Школе  с использованием или без использования средств автоматизации 

обрабатываются персональные данные граждан с целью оформления документов в связи с  

поступлением и выбытием из Школы, занесением в информационные базы данных по видам 

предоставляемых услуг (образование и воспитание, медицинское обслуживание, питание, проезд в 

общественном транспорте, мониторинги  качества образования), начислением заработной платы и 

выплатой пособий, уплатой налогов и сборов, ведением кадровых документов, проведением 

аттестации, в связи с заключением договоров (контрактов), ведения финансовой деятельности, 

ведения ЕИС «Сетевой город».   

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: Устав МБОУ СШ № 5, 

согласие на обработку персональных данных работников, обучающихся, родителей (законных 

представителей), договор на бухгалтерское обслуживание  между МБОУ СШ № 5 и Комитетом по 

образованию Администрации городского округа-город Камышин. 

1. Объём и категории обрабатываемых персональных данных 

1.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям обработки и не должны быть избыточными по отношению к заявленным 

целям их обработки. 

1.2. К категориям субъектов персональных данных относятся: работники, бывшие работники, 

родственники работников, обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся, 

контрагенты (физические и юридические лица).  

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

      5.1.  Обработка персональных данных Школой осуществляется на основе принципов:  

• законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных;  

• соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и 

заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям Школы;  

• соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки 

персональных данных целям обработки персональных данных;  



• достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости 

обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе 

персональных данных;  

• недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных, 

содержащих персональные данные;  

• хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных 

данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;  

• уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты 

необходимости в их достижении.  

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

установленных Федеральным законом «О персональных данных». Обработка персональных данных 

допускается в следующих случаях: 

5.2.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных; 

5.2.2. Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на МБОУ СШ № 5 

функций, полномочий и обязанностей; 

5.2.3. Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 

является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных; 

5.2.4. Обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно 

важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных 

данных невозможно; 

5.2.5.Обработка персональных данных необходима  для достижения общественно значимых целей 

при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

5.2.6.Обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания персональных данных. 

(Исключение составляет обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг 

на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью 

средств связи, а также в целях политической агитации); 

5.2.7. Осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных, либо по его просьбе (далее – персональные 

данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных); 

5.2.8.Осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

5.3. Школа может включать персональные данные субъектов в общедоступные источники 

персональных данных, при этом Школа берет письменное согласие субъекта на обработку его 

персональных данных. 

5.4. Биометрические персональные данные (сведения, которые характеризуют физиологические и 

биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и 

которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных) в 

Школе не обрабатываются. 

5.5. Принятие на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных 

решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или 

иным образом затрагивающих его права и законные интересы, не осуществляется. 

5.6. При отсутствии необходимости письменного согласия субъекта на обработку его персональных 

данных согласие субъекта может быть дано субъектом персональных данных или его 

представителем в любой форме, позволяющей получить факт его получения. 

5.7. Школа вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора (далее – поручение оператора). При этом Школа в договоре 

обязует лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Школы, соблюдать 

принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные настоящим Федеральным 

законом. 



5.8. В случае если Школа поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность 

перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет Школа. Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению Школы, несет ответственность 

перед Школой. 

5.9. Школа обязуется и обязует иные лица, получившие доступ к персональным данным, не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6. Сроки обработки и хранения персональных данных 

 6.1     Сроки обработки персональных данных ограничиваются  сроками хранения документов 

в архивах в  соответствии с федеральными законами  от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и  от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». 

            6.2. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление 

неправомерной обработки персональных данных. 

 

7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 

запросы субъектов на доступ к персональным данным 

7.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных (его представителя) либо по запросу субъекта персональных данных 

(его представителя) либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 

оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки.  

7.1.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 

оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий 

трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку 

персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных 

лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки 

персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 

выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные 

данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об 

уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных (его 

представителя), а в случае, если обращение субъекта персональных данных (его представителя) либо 

запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. 

7.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных (его представителя) либо по их запросу или по запросу уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование 

персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их 

блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 

по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 

субъекта персональных данных или третьих лиц. 

7.2.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основании 

сведений, представленных субъектом персональных данных (его представителем) либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых 

документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в 

течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование 

персональных данных. 



7.3. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить 

обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 

тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом 

персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных 

без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим 

Федеральным законом или другими федеральными законами. 

7.4. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 

данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей 

обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если 

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и 

субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами. 

7.5. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 

указанного в пунктах 7.1.-7.4., оператор осуществляет блокирование таких персональных данных 

или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в 

срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

         7.6. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если:  

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

• оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на 

основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" или иными 

федеральными законами; 

• иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом персональных 

данных. 

Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию об 

осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по запросу последнего.   

8. Права и обязанности 

 8.1.       Школа обязана опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 

документу, определяющему его политику в отношении обработки персональных данных, к 

сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных 

 8.2.  Право субъекта на доступ к его персональным данным определяется требованиями 

федеральных законов РФ   

 8.3.   Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований федеральных законов или иным образом нарушает 

его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном 

порядке. 

9. Обеспечение безопасности персональных данных 

 9.1 Школа  предпринимает необходимые организационные и технические меры для 

обеспечения безопасности персональных данных от случайного или несанкционированного доступа, 

уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанкционированных действий. 



  9.2. С целью координации действий по обеспечению безопасности персональных данных в 

Школе назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных. 

10. Заключительные положения 

 10.1 Настоящая Политика является внутренним документом Школы, является 

общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте Школы. 

 10.2. Настоящая Политика может быть изменена в случае появления новых законодательных 

актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных или 

переутверждена при отсутствии изменений. При внесении изменений в актуальной редакции 

указывается дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее 

утверждения приказом директора Школы. 

 10.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом, 

ответственным за организацию обработки персональных данных. 

            10.4. Ответственность должностных лиц Школы, имеющих доступ к персональным данным, 

за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, 

определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 


